SO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM KHUYEN NONG

, Bdc Giang, ngay 16 thang 01 nam 2023
Sé: 4 /QP-KN

QUYETDINH ’
Ban hanh Nogi quy co quan cia Trung tim Khuyén ndng tinh Biac Giang

GIAM POC TRUNG TAM KHUYEN NONG TINH BAC GIANG

Can cit Quyét dinh sé 612/0D-SNN, ngdy 07/10/2015 cia Gidm déc So
Néng nghiép va PTNT tinh Bac Giang vé viéc Quy dinh chirc ndng, nhiém vu va
co cdu té chirc cia Trung tdm Khuyén néng truc thudc Sé Nong nghiép va
PTNT tinh Bic Giang;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Théng tin-Tong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan cua Trung
tam Khuyén nong tinh Bac Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Lanh dao; trudng, phd cac phong, vién chirc, nguoi lao dong thude
Trung tdm Khuyén ndng va cac to chirc, ca nhan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Phong TTTH théng béo;

- Website:khuyennongbacgiang.vn
- Luu: VT.
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am Khuyén nong tinh Bac Giang)

nhat, ngay 18, tét theo quy dinh.
2. G106 lam viéc (theo Thong bao gio 1am viéc cua UBND tinh).
+ Gio0 lam viéc mua dong:
- Budi sang: tir 7h30 — 12h00.
- Budi chiéu: tir 13h00 — 16h30.
+ G106 lam viéc mua he:
- Budi sang: tir 7h00 — 11h30.
- Budi chiéu: tir 13h30 — 17h00.
IL. POI VOI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG CO QUAN

1. Pén co quan 1am viéc dung gid quy dinh, trang phuc gon gang, deo thé
vién churc trong thoi gian lam viéc.

2. Nghiém chinh chap hanh sy phan cong nhi€ém vu cta cap trén; hoa nha, van
minh, lich sy trong giao tiép. Nghiém cam moi bi€u hién ctra quyén, hach dich, gay
phién ha, sach nhiéu trong gidi quyét cong viéc.

3. Khi giai quyét cong viéc phai tuan theo Quy ché lam viéc ciia co quan, néu
giai quyét cong viéc chua xong phai bao céo lanh dao phong va hen thoi gian giai
quyét rd rang.

4. Trong gio lam vi¢c phai gilr gin trat tu, khong qua lai cac phong khac khi
khong cé yéu cau.

5. Khong dugc udng ruou bia trong gid 1am viée va gio nghi trua ciia ngay
lam viéc; khong hut thube 14, khong an qua vit trong gid lam viéc.

6. C6 y thirc phong gian bao mat, khong tiét 16 va cung cép tai liéu cho ngudi
khac khi chua dugc phép cua lanh dao Trung tam.

7. C6 ¥ thire tiét kiém, bao quan tai san cong, khong ty v di chuyén 1am thay
d6i vi tri cac trang thiét bi va phuong tién 1am viéc khi chua duoc su dong ¥ cia
lanh dao Trung tam.
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8. Thyc hién nghiém chinh quy dinh vé phong chéng chay no; tiét kiém dién,
nudc; khong dé cac vat dé nd, chat dé chay trong phong lam viéc va kho tai li¢u;
ngit dién, khoa ctra phong duogc giao quan 1y trudce khi ra vé.

9. C6 y thuc gitr gin v¢ sinh phong lam viéc, khu vuc v€ sinh chung; vut rac,
phé thai diing noi quy dinh.

10. P6i v6i than nhan, ban bé dén tham, don tiép tai phong hop co quan,
khong dua than nhan, ban bé vao phong lam viéc.

I11. POI VOI KHACH PEN LIEN HE CONG TAC

1. Khach dén lién hé cong tac, lién hé v4i Phong Thong tin - Tong hop dé
duoc hudng dan.

2. Chap hanh nghiém tc ndi quy cua co quan, khong trong trang thai say
rugu, bia, trang phuc gon gang, khong gy On o0, mét trat tu, gitt gin vé sinh
chung, khong di lai nhitng noi khong c6 nhiém vu.

Yéu cau can bd, cong chuc, vién chirc co quan va khach dén lién hé cong tac
chap hanh nghiém chinh Néi quy nay./.
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